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1.0 KEPERLUAN MINIMA VERSI PELAYAR DAN SISTEM 

 

 
 

2.0    LANGKAH – LANGKAH MENGAKSES PORTAL myCEP 

 
Penerangan 1: Taip https://myCEP.doe.gov.my/  untuk melayari portal myCEP dan tekan 

tap Login. 

https://mycep.doe.gov.my/
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              Penerangan 2: Paparan Skrin Log Masuk ke dalam sistem myCEP. 

 

3.0    KATEGORI PENDAFTARAN DI DALAM PORTAL myCEP 

 

 

Penerangan 3: Terdapat dua kategori pendaftaran dalam sistem myCEP.  

Pertama ialah pendaftaran baharu bagi individu yang belum pernah berdaftar dengan 

Skim Pendaftaran Jururunding EIA, sama ada sebagai pembantu jururunding (Assistant 

Consultant), jururunding EIA (Consultant EIA), atau jururunding subjek (Subject Specialist). 

Sebagai panduan, ikuti kaedah dibawah topik 4.0 dan 5.0 Pendaftaran Baharu (New 

Registration). 

Ikut= Ikuti 

Italic English 
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Kedua ialah pendaftaran bagi individu yang telah berdaftar dengan Skim Pendaftaran 

Jururunding EIA, sama ada sebagai pembantu jururunding (Assistant Consultant), 

jururunding EIA (Consultant EIA), atau jururunding subjek (Subject Specialist). Sebagai 

panduan boleh ikuti kaedah di bawah topik 6.0 Pengesahan jururunding yang telah 

berdaftar.  

 

4.0      PENDAFTARAN BAHARU (NEW REGISTRATION) 

 

 

Penerangan 4: Klik pada tab Register. 

 

 

- Penerangan 5: Memulakan pendaftaran baharu.
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Penerangan 6: Mencipta akaun untuk pendaftaran.  

 

 

Penerangan 7: Akaun pengguna myCEP telah berjaya diwujudkan. 
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Penerangan 8: Semak notifikasi tentang status pendaftaran.  

 

     
Penerangan 9: Klik Activate Account bagi pengaktifan akaun myCEP di dalam emel. 
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           Penerangan 10: Log In menggunakan e-mel dan password. 

 

 

 
           Penerangan 11: Menunjukkan paparan akaun pengguna di dalam myCEP. 
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           Penerangan 12: Tiga kategori pendaftaran baharu jururunding. 

 

 

 

            Penerangan 13: Tiga (3) pilihan kategori pendaftaran baharu jururunding. 
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5.0    PENDAFTARAN BAHARU PEMBANTU JURURUNDING, AC  

    

 

5.1  SEMAK KRITERIA PENDAFTARAN 

 Kriteria pendaftaran bagi setiap kategori jururunding boleh merujuk kepada 

Guidance Document on EIA Consultant Regsitratioan Scheme yang  boleh 

muaturun daripada sistem myCEP. 

 

 
Penerangan 1: Taip https://mycep.doe.gov.my/  untuk melayari portal myCEP dan tekan 

tap Login. 

https://mycep.doe.gov.my/


12 
 

 

 

 
Penerangan 2: Klik pada ‘Announcement’ dan seterusnya klilk ‘Guidance Document On   

Consultant EIA Registration Scheme’ dan muat turun. 

 

 
 Penerangan 3: Rujuk maklumat berkaitan dengan ‘Renewal Registration’. 
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 Penerangan 4: Rujuk Table 3.0 Registration requirements for Assistant Consultant, CePEIA 

 and Subject Consultant untuk mengetahui kriteria pendaftaran terlebih dahulu. 

 

 

 

 

5.2 MELENGKAPKAN MAKLUMAT PENDAFTARAN  

 

 
           Penerangan 1: Log In menggunakan e-mel dan password. 
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           Penerangan 2: Menunjukkan paparan akaun pengguna di dalam myCEP. 

 

 

 

 
Penerangan 3: Memulakan permohonan pendaftaran sebagai pembantu jururunding 

(Assistant Consultant). 

 



15 
 

 
Penerangan 4: Lengkapkan semua butiran peribadi di dalam seksyen  ‘Applicant info’. 

 

 

 

 
Penerangan 5: Lengkapkan semua butiran peribadi di dalam seksyen ‘Applicant info’. 
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Penerangan 6: Lengkapkan butiran di dalam seksyen ‘Academic Qualification’. 

. 

 

 

 

 

 
Penerangan 7: Lengkapkan kelayakan akademik seperti Diploma, Ijazah, Sarjana atau PhD 

beserta dokumen sokongan. 



17 
 

 

 

Penerangan 8: Lengkapkan butiran di dalam seksyen Memberships of Professionalisme 

Bodies beserta dokumen sokongan. 

 

 
Penerangan 9 : Lengkapkan keahlian profesional yang disertai di bawah seksyen 

‘Membership of Profesional Bodies’. 
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Penerangan 10: Lengkapkan maklumat di dalam seksyen Competency Course from EiMAS 

(sekiranya ada). 
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Penerangan 11: Lengkapkan maklumat di dalam seksyen Competency Course from EiMAS 

(sekiranya ada). 

 

 

 
Penerangan 14: Lengkapkan maklumat di dalam seksyen ‘Environment Management 

Experiences’.

Italic English 
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Penerangan 12: Lengkapkan maklumat tentang Induction Courses by EiMAS. 

 

 

Penerangan 13: Lengkapkan maklumat tentang latihan atau kursus berkaitan alam sekitar 

di dalam seksyen ‘Others Environmental Course by recognized body’.  
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Penerangan 14: Lengkapkan maklumat dua (2) orang ‘Referee’ yang boleh mengesahkan 

pengalaman anda di dalam seksyen Reference. 

 

 

Penerangan 15: Tekan untuk muat turun borang referee untuk dilengkapkan.  
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  Penerangan 16: Borang Referee yang telah dimuat turun.  

 

 

 

Penerangan 17: Borang Referee perlu diisi oleh oleh setiap referee anda. Referee mestilah 

dalam kalangan individu yang boleh mengesahkan pengalaman dan kepakaran anda. 



23 
 

 

Penerangan 18: Tandatangan asli bagi setiap Referee adalah diwajibkan.  Save Referee 

form yang telah diisi dalam bentuk PDF untuk dimuat naik.  

 

 

Penerangan 19: Muat naik borang Referee dengan menekan butang Choose File, dan 

selesai tekan butang Save & Next. 
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 Penerangan 20: Tekan  tab ‘Declaration’ baca dan fahami kod etika sebagai Jururunding 

EIA. 

 

 

Penerangan 21: Lengkapkan password akaun setelah selesai semua butiran pendaftaran. 
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Penerangan 22: Paparan status permohonan anda. Anda boleh menyemak status 

pendaftaran melalui akaun myCEP atau notifikasi di dalam emel anda.  

 

 

 

Penerangan 23: Notifikasi di dalam emel mengenai status pendaftaran.  
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Penerangan 24: Notifikasi di dalam emel mengenai status pendaftaran.  

 

          5.3   MEMUAT TURUN SIJIL PENDAFTARAN 
 

 

Penerangan 25: Status pendaftaran di dalam akaun myCEP dan sijil pendaftaran yang boleh 

dijana. 
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Penerangan 26: S sijil pendaftaran pembantu jururunding yang dijana boleh dimuat turun.  
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6.0 PENGESAHAN JURURUNDING YANG TELAH BERDAFTAR (VALIDATE 

REGISTRATION FOR THE EXISTING CONSULTANT) 

 

           6.1 MEMBUAT PENGESAHAN AKAUN myCEP 

 

 
Penerangan 1: Klik pada register masukan no.pendaftaran /consultan id dan emel yang 

digunakan semasa membuat pendaftaran terdahulu. 

 

 
Penerangan 2: Semak emel dapatkan password yang diberikan di dalam emel untuk Log in 

dalam sistem myCEP.  
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Penerangan 3: Emel notifikasi tentang pengaktifan akaun, gunakan password yang 

diberikan untuk log in ke sistem myCEP. 

 

 

 
Penerangan 4: Klik pada Log In masukan emel dan password yang diberikan.  
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6.2 MENGEMASKINI DAN MENGISI MAKLUMAT TERKINI 

 

 
Penerangan 5: Isikan butiran lengkap maklumat terkini anda.  

 

 
Penerangan 5: Isikan butiran lengkap maklumat terkini anda.  
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Penerangan 6: Isikan maklumat kelayakan akademik anda dan sertakan bersama sijil dan 

transkrip. 

 

 

 
Penerangan 7: Isikan maklumat berkaitan keahlian dalam badan profesional (sekiranya 

ada). 
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Penerangan 8: Isikan maklumat berkaitan kompetensi yang dicapai dari Institut Alam 

Sekitar Malaysia (EiMAS) sekiranya ada. 

 

 

 
Penerangan 9: Isikan maklumat berkaitan ‘Environmental Management Experience’ seperti 

penyediaan TOR, Laporan EIA dan kajian-kajian berkaitan alam sekitar atau lain – lain 

berkaitan bidang alam sekitar.  
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Penerangan 10: Kod etika jururunding perlu difahami dan dipatuhi pada setiap masa oleh 

jururunding apabila kelulusan diberikan.  

 

 

 
Penerangan 11: Setelah selesai maklumat yang dikemukakan dengan lengkap masukan 

password dan tekan butang ‘submit’. 
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Penerangan 12: Semak emel anda atau masuk kedalam sistem untuk mengetahui status 

pendaftaran. 

 

6.3 MEMUAT TURUN SIJIL PENDAFTARAN  

 

 
Penerangan 12: Pemberitahuan didalam akaun myCEP dan sijil pendaftaran yang telah 

disiapkan boleh dilihat dan dimuat turun.  
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Penerangan 13: Sijil pendaftaran boleh dimuat turun dalam talian.  
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7.0  PEMBAHARUAN PENDAFTARAN JURURUNDING EIA 

 

7.1 SEMAK SYARAT PEMBAHARUAN PENDAFTARAN 

 

 
 

 
           Penerangan 1: Masuk ke laman web myCEP di http://www.mycep.doe.gov.my. 
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         Penerangan 2: Klik pada ‘announcement’ dan seterusnya klilk ‘Guidence Document On   

         Consultant EIA Registration Scheme’ dan muat turun. 

 

 

 
         Penerangan 3: Dapatkan maklumat berkaitan dengan ‘Renewal Registration’. 
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  Penerangan 4: Semak kandungan berkaitan dengan ‘Renewal Registration’. 

 

 
      Penerangan 5: Keperluan jumlah CPD hour mengikut kategori pendaftaran jururunding.  
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    Penerangan 6: Aktiviti yang diiktiraf untuk pengiraan CPD hours. 

 

 

 
       Penerangan 7: Aktiviti yang diiktiraf untuk pengiraan CPD hours. 
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              Penerangan 8: Rujuk CPD Hours Guideline dalam Figure 4.0 Guidence Document On  

              Consultant EIA Registration Scheme. 

 

 

7.2 MENGISI MAKLUMAT PENDAFTARAN  

 

 
              Penerangan 9: Login ke dalam sistem myCEP. 
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               Penerangan 10: Klik New Appication untuk membuat pembaharian pendaftaran.  

 

 

 
               Penerangan 11: Klik pada ‘Application for Renewal..”(Manual ini hanya menunjukan  

               kaedah bagi pembaharuan jururunding subject specialist kaedah yang sama boleh 

               digunakan kategori jururunding EIA. 
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  Penerangan 12: Isikan maklumat mengenai butiran peribadi anda dengan lengkap berserta  

  dengan gambar terkini anda berukuran pasport. (Fail images dalam bentuk .jpg). 

 

 
  Penerangan 13: Setelah selesai mengisi butiran peribadi sila tekan butang ‘Next’. 
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Penerangan 14: Isikan maklumat akademik anda berserta sijil dan transkrip dalam format 

pdf. 

 

 
Penerangan 15: Isikan maklumat berkaitan dengan keahlian di dalam badan profesional 

(sebagai contoh Ahli Geologi Malaysia, Jurutera Profesional (Ir) dan Technologist (Ts) dan 

lain- lain). 
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Penerangan 16: Isikan maklumat berkaitan dengan kompetensi yang pernah dicapai di 

bawah program kendalian Insititut Alam Sekitar Malaysia (EiMAS).  

 

 
Penerangan 17: Isikan maklumat berkaitan dengan pengalaman kerja dalam bidang 

pengurusan alam sekitar atau penyelidikan dalam bidang alam sekitar. 
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Penerangan 18: Isikan maklumat berkaitan dengan kursus/seminar atau bengkel dalam 

bidang kepakaran yang pernah disertai. 

 

 

 
Penerangan 19: Mengisi maklumat CPD hours, butang ‘Summary’ memaparkan jumlah 

terkumpul CPD yang dikemukakan oleh jururunding. 
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Penerangan 20: Untuk mengisi maklumat berkaitan latihan, kursus, seminar atau bengkel  

sila (training) tekan butang ‘Add’.  

 

 

 
Penerangan 21: Masukan butiran lengkap mengenai program latihan, kursus, seminar atau 

bengkel  yang pernah disertai berserta sijil kehadiran sebagai bukti. Sijl hendaklah 

disediakan dalam format pdf dan dimuat naik ke dalam sistem myCEP.  
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Penerangan 22: Untuk memasukan butiran lengkap mengenai mesyuarat (meeting) yang 

pernah disertai. Tekan butan ‘meeting; dan tekan butang ‘Add’. Mesyuarat yang diiktiraf 

untuk pengiraan CPD adalah mesyuarat TORAC dan  EIATRC.  

 

 

 
Penerangan 23: Masukan butiran lengkap mengenai ‘meeting’ yang disertai berserta bukti 

seperti minit mesyuarat atau surat/emel panggilan mesyuarat. Sila sediakan fail didalam 

format pdf untuk dimuat naik kedalam sistem myCEP. 
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Penerangan 24:  Untuk memasukan maklumat CPD hours berkaitan dengan latihan yang 

pernah diberikan sila tekan ‘Conducting Training’ dan tekan butang ‘Add’.  

 

 
Penerangan 25: Masukan butiran lengkap mengenai ‘Conducting Training’ yang disertai 

berserta bukti seperti surat jemputan atau sijil sebagai penceramah. Fail hendaklah 

disediakan dalam format pdf dan dimuat naik ke dalam sistem myCEP. 
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Penerangan 26:  Untuk memasukan maklumat mengenai penerbitan/penulisan yang 

pernah dijalankan sila tekan butang ‘Publication’ dan tekan butang ‘Add’. 

 

 
Penerangan 27: Masukan butiran lengkap mengenai penerbitan/penulisan (Publication) 

yang telah dibuat berserta fail yang menunjukan bukti penulisan/penerbitan. Fail 

hendaklah disediakan dalam format pdf dan dimuat naik ke dalam sistem myCEP. 
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Penerangan 28: Untuk mengisi maklumat tentang pembelajaran kendiri (self study) sila  

tekan butang ‘Self Study’ dan tekan butang ‘Add’. 

 

 
Penerangan 29: Masukan butiran lengkap mengenai ‘Publication’ yang dibuat berserta 

bukti dalam bentuk pdf untuk dimuat naik didalam sistem myCEP. 
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Penerangan 30: Semak jumlah CPD yang telah dikumpulkan dengan menekan butang 

‘Summary’. Sekiranya nombor yang keluarkan berwarna ‘merah’ bermaksud jumlah CPD 

belum mencukupi. Sekiranya nombor yang keluar berwarna ‘hijau’ bermaksud CPD hours 

yang dikumpulkan telah mencukupi.  

 

 
Penerangan 31: Tekan tap ‘declaration’ baca dan fahami ‘Code of Practice’ (COP). COP 

merupakan kod etika yang perlu dipatuhi oleh jururunding dalam menjalankan tugas-tugas 

profesional sebagai pakar dalam bidang alam sekitar.    
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Penerangan 32: Setelah selesai mengisi semua maklumat yang diperlukan, masukan 

password dan tekan butang submit untuk menamatkan sesi pembaharuan pendaftaran 

jururunding.  

 

 

 

 
Penerangan 33: Semak emel anda atau masuk kedalam sistem untuk mengetahui status 

pendaftaran dari masa ke masa. 
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7.3 MEMUAT TURUN SIJIL PENDAFTARAN  

 

 
Penerangan 34: Status permohonan diluluskan (Approved) dan tekan ‘View Certificate’. 

 

 

 
Penerangan 34: Semak kandungan sijil pendaftaran anda. Sesi tamat. 

 


